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INTRODUCCIÓN 

El presente manual fue elaborado como un documento de apoyo al usuario para la utilización del 

Módulo de Reprogramación de metas físicas y financieras del Sistema de Planes Institucionales -

SIPLAN-.  El manual describe los pasos a seguir para el registro de las reprogramaciones de metas a 

nivel de productos y subproductos, derivado de los aumentos y disminuciones de las metas físicas y 

financieras programadas en el Plan Operativo Anual -POA- aprobado de cada institución. 

Se describen los pasos a realizar dentro del Módulo que permitirán al usuario crear, editar y borrar 

reprogramaciones, adjuntar y visualizar los documentos de respaldo, reprogramar metas de 

productos y subproductos, visualización en pantalla de metas reprogramadas y aprobación de 

reprogramaciones. 

 

 

¿QUÉ ES EL SIPLAN? 

El Sistema de Planes Institucionales –SIPLAN-, se define como una plataforma informática de 

carácter oficial, cuyo propósito es ser un mecanismo de planificación, control, seguimiento y 

evaluación de la ejecución del gasto público; que permitirá a las instituciones centralizadas, 

descentralizadas y autónomas, registrar, orientar y dar seguimiento a la gestión de los bienes y 

servicios que por mandato, brindan a la población guatemalteca. 
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DESCRIPCIÓN DE PASOS 

Para el registro de las reprogramaciones de metas a nivel de productos y subproductos, se describen 

los pasos a seguir dentro del Módulo de reprogramación de metas físicas y financieras. 

1. INGRESO AL MÓDULO DE REPROGRAMACIÓN DE METAS FÍSICAS Y FINANCIERAS 

Paso 1. El usuario iniciará sesión en el siguiente enlace: http://sistemas.segeplan.gob.gt/siplan. Se 

recomienda utilizar los navegadores Google Chrome o Firefox para un mejor funcionamiento (ver 

pantalla 1). 

Pantalla 1 

Luego de iniciar sesión, aparecerá una pantalla con tres módulos principales del sistema, incluido el 

módulo de Reprogramación de metas físicas y financieras, el cual comprende el registro de las 

modificaciones que surjan al POA aprobado, derivado de los aumentos y disminuciones de metas 

físicas y financieras programadas. (ver pantalla 2). 

 

 
 
 
 
 

Ingresar por medio 
de usuario otorgado. 

http://sistemas.segeplan.gob.gt/siplan
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Pantalla 2 

2. MÓDULO DE REPROGRAMACIÓN DE METAS FÍSICAS Y FINANCIERAS 

Paso 2. Seleccionar el módulo: Reprogramación de metas físicas y financieras. A continuación, 
aparecerá una pantalla con el periodo del año (2020) ya definido, el nombre de la institución, las 
opciones para realizar las reprogramaciones y la tabla con los registros de las reprogramaciones 
ingresadas. (ver pantalla 3). 

Nota: El registro de las reprogramaciones de metas físicas y financieras aplica para todas las 
programaciones de POA enviadas desde el módulo de formulación y programación multianual.  
En el caso que la institución no haya enviado su POA se le mostrará un mensaje en el cual, se 
requerirá el envío de la programación institucional. 
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Pantalla 3 

En esta pantalla, se mostrará por defecto la tabla con las reprogramaciones ingresadas por la 
institución según su cuenta de usuario asignada.  La información que aparecerá en cada columna es 
la siguiente:  

• Número de resolución: Se refiere al número del documento de respaldo de la reprogramación 
registrada. 

• Fecha de resolución: Se refiere a la fecha de la resolución o documento de respaldo de la 
reprogramación. 

• Fecha de ingreso al sistema: Se muestra la fecha y la hora en que se registró y se guardó la 
reprogramación al sistema. 

• Fecha de aprobación: Se muestra la fecha y la hora en que el usuario aprobó la reprogramación 
registrada en el sistema. 

• Archivo adjunto: Muestra con “sí” o “no”, si se encuentra adjunto al sistema el documento de 
respaldo o resolución de la reprogramación. 

• Aprobado: Muestra con “sí” o “no”, si la reprogramación registrada fue aprobada por el usuario. 

• Usuario que aprobó: Aparece el usuario de la institución que aprobó la reprogramación. 

Año del ejercicio 

 

Institución 

Reprogramaciones ingresadas 
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Paso 3. Ingresar a la opción “Nueva reprogramación”. Se desplegará una ventana donde deberá 
ingresar la información relacionada con la resolución (documento de respaldo) de la 
reprogramación. (ver pantalla 4). 

Pantalla 4 

 

Luego, deberá ingresar en los campos de la ventana lo siguiente: el número de resolución, la fecha 
de resolución y una breve descripción de la o las reprogramaciones a las que hace referencia la 
resolución.  En la misma ventana debe adjuntar (o subir) como documento de respaldo, el archivo 
en formato PDF de la resolución a la cual se hace referencia (ver pantalla 5). 

Nota: Debe ingresar toda la información al sistema para que le permita grabar la información de 
la resolución de nueva reprogramación). 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Presionar botón 
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Pantalla 5 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nota: Puede adjuntar el archivo en formato PDF con el documento de resolución, presionando el 
botón: 

  

Posterior a guardar la nueva reprogramación se visualizará en la tabla de reprogramaciones la 
información registrada (no. de resolución, fecha de resolución, fecha de ingreso al sistema, archivo 
adjunto y el estatus en que se encuentra, ver pantalla 6). 

Pantalla 6 

 

Información mínima de nueva 
resolución de programación 

Nuevas reprogramaciones 
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Paso 4. Ver archivos adjuntos. Con el botón “Ver resolución” puede desplegar una vista de descarga 

e impresión del documento adjunto de la resolución.  

 

Para ver el archivo, seleccione la fila (dar clic en la fila) con la reprogramación que necesite consultar 

y posteriormente, presione el botón “Ver resolución” para mostrar el archivo adjunto (Ver pantalla 

7). 

Nota: En el caso que no se haya adjuntado el archivo se mostrará un mensaje en el cual se requiere 
adjuntar el documento). 

Pantalla 7 

 

 

Paso 5. Editar información de la resolución. Si necesita editar información de la resolución 
ingresada, presione el botón “Editar resolución”, el botón le mostrará la ventana de edición; la 
misma le permite la modificación del número de resolución, fecha de resolución, adjuntar un nuevo 
archivo para reemplazar uno anterior y la breve descripción de la reprogramación; si la misma ha 
sido ingresada (ver pantalla 8). 

 

 

Presionar botón 
para ver resolución 
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Pantalla 8 

 

 
 

Nota: En el caso que la reprogramación se encuentre aprobada, todos los campos de modificación 
permanecerán inactivos y el sistema le desplegará en la parte superior derecha de la pantalla el 
mensaje “Reprogramación aprobada, la misma no puede ser editada”. 

Paso 6. Borrar reprogramación. Puede borrar la información ingresada de la resolución y 
reprogramación, para lo cual deberá seleccionar o dar clic a la fila de la reprogramación que desea 
borrar.  Seguidamente, presione el botón “Borrar reprogramación”, el cual le desplegará la ventana 
para confirmar esta operación.  En el caso de reprogramaciones no aprobadas este proceso también 
borrará las modificaciones que se hayan realizado en metas físicas y financieras de productos y 
subproductos asociadas a la reprogramación (Ver pantalla 9). 

Nota: Como en el paso anterior (Editar información de la resolución), si una reprogramación se 
encuentra aprobada, no podrá ser editada o borrada; todos los campos de edición de información 
y borrado permanecerán inactivos. 

 

 

 

 

 

 

Presionar botón para editar 
información de resolución  
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Pantalla 9 

 

 

 

3. REPROGRAMACIÓN DE METAS FÍSICAS Y FINANCIERAS POR PRODUCTO Y 
SUBPRODUCTO 

La reprogramación de metas físicas y financieras aplica para los productos y subproductos cuyas 
metas anuales hayan sido ingresadas en el módulo de formulación y programación multianual. Los 
productos y subproductos nuevos sin ingreso de metas anuales no aparecerán listados en este 
módulo. 

Paso 7. Reprogramación de productos. Este paso lo orientará para reprogramar las metas 
físicas de productos.  Deberá seleccionar (dar clic) la fila de resolución de la reprogramación 
ingresada y luego presionar el botón “Reprogramar productos” (Ver pantalla 10). 

 

 
 
 
 
 

Presionar botón para borrar la 
reprogramación  
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Pantalla 10 

 

 

Luego de presionar el botón “Reprogramar productos” se desplegará una nueva pantalla con el 
detalle de los productos a reprogramar (Ver pantalla 11).  

Pantalla 11 

  

 

 

 

 

 

 

Presionar botón para 
reprogramar productos 
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Como se observa en la pantalla anterior, aparece la descripción del número y la fecha de la 

resolución previamente ingresado.  Además, con letras en color rojo se describe la acción a realizar 

en la pantalla “Reprogramación de metas físicas para productos”. 

Paso 8. Reprogramación de metas físicas para productos. Los productos se muestran en las dos 
clasificaciones utilizadas en el sistema (Productos vinculados a metas PGG y productos 
institucionales). Para desplegar el detalle de los productos presione las flechas ubicadas a la 
izquierda de cada fila (Ver pantalla 12). 

Nota. A nivel de producto se permite únicamente modificar la meta física. 

Pantalla 12 

 

En el detalle de productos se desplegará la unidad de medida, la meta financiera vigente, la meta 
física inicial, la meta física vigente, la operación realizada (aumento o disminución de la meta) y el 
valor de le meta física ingresada para la reprogramación. 

Para realizar una reprogramación de metas físicas seleccione la fila con el producto a modificar y 
posteriormente presione el botón “Reprogramar metas físicas” (Ver pantalla 13). 

 
 
 
 
 

Presionar sobre las flechas para 
desplegar el detalle de los productos 
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Pantalla 13 

Posteriormente, el sistema le mostrará una ventana en la cual, deberá ingresar la diferencia entre 
la meta vigente y el valor de la meta a reprogramar (Ver pantalla 14 y 15). 

Ejemplo: Si la meta vigente es de 6,314 y la meta reprogramada es de 6,315, entonces deberá 
ingresar en el campo del formulario, 1 y posteriormente seleccione la operación a realizar (suma 
o resta), para el caso de este ejemplo es suma para calcular la nueva meta reprogramada. 

Pantalla 14 

 

 

 

 

 
 

 

 

Presionar botón para 
reprogramar metas físicas 



 

14 
 

Pantalla 15 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Presione el botón “Grabar nueva meta” para grabar la meta reprogramada.  La información de la 

reprogramación se desplegará en el detalle de los productos (Ver pantalla 16). 

 

Pantalla 16 

 

 

 

Ingresar la diferencia de la 
cantidad a reprogramar 

Seleccionar operación 
para calcular la meta 

reprogramada 

Detalle de la reprogramación ingresada 
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Para editar las reprogramaciones de metas realizadas seleccione el producto con la reprogramación 
a modificar y presione el botón “Reprogramar metas físicas” (Ver pantalla 17). 

Pantalla 17 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Como se aprecia en la pantalla anterior, aparecerá la ventana donde podrá modificar o editar los 

datos previamente ingresados. Luego, presione el botón “Editar reprogramación” para guardar los 

cambios.  

 

Luego de guardar los cambios se podrá observar la reprogramación editada en el detalle de los 

productos (Ver pantalla 18).   

 

 

 

 

Seleccionar el producto con la 
reprogramación y presionar 

este botón 
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Pantalla 18 

 

 
Para borrar la reprogramación seleccione el producto con la reprogramación a borrar y presione el 
botón el “Borrar metas físicas”, le desplegará la ventana para confirmar este proceso (Ver pantalla 
19 y 20). 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Detalle de la reprogramación editada 
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Pantalla 19 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Pantalla 20 

Seleccionar el producto con la 
reprogramación y presionar el 

botón  

Presionar este botón 
para confirmar el 

proceso de borrado 

Reprogramación borrada 
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Nota: En el caso de las reprogramaciones aprobadas, todos los botones de grabado, edición y 

borrado permanecerán inactivos y le aparecerá un texto en color rojo con lo siguiente: 

“Reprogramación de metas físicas para productos. Esta reprogramación se encuentra aprobada, 

los botones de agregar/edición y borrado se encuentran inhabilitados”.  

 

Las reprogramaciones de metas estarán vigentes hasta que la reprogramación se apruebe.  

Para regresar a la pantalla principal presione el botón “Regresar”. 

Paso 9. Reprogramación de metas físicas y financieras para subproductos.  

Seleccione la reprogramación que requiere modificar metas de subproductos y presione el botón 
“Reprogramar Subproductos” (Ver pantalla 21). 

Pantalla 21 

 

 

En la pantalla se muestran varios botones los cuales tienen la función de reprogramar las metas 
físicas (Botones “Reprogramar metas físicas” y “Borrar metas físicas”) y metas financieras (Botones 
“Reprogramar metas financieras” y “Borrar metas financieras”). 

 

 

Presionar este botón para 
reprogramar subproductos  
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De igual manera que los productos, los subproductos se clasifican en subproductos institucionales 

y subproductos vinculados a Metas PGG. (Ver pantalla 22). 

 

Pantalla 22 

 
Como se observa en la pantalla anterior, aparece la descripción del número y la fecha de la 

resolución previamente ingresado.  Además, con letras en color rojo se describe la acción a realizar 

en la pantalla “Reprogramación de metas físicas y financieras para Subproductos”. 

En el detalle de subproductos se desplegará la unidad de medida, la meta física inicial, la meta física 
vigente, la operación realizada (aumento o disminución de la meta) y el valor de la meta física 
ingresada para la reprogramación. También aparecerá la meta financiera inicial, la meta financiera 
vigente, la operación realizada (aumento o disminución de la meta) y el valor de la meta financiera 
ingresada para la reprogramación. 

Según la reprogramación que requiera realizar, seleccione la fila con el subproducto a reprogramar 
y presione el botón “Reprogramar metas físicas” si necesita reprogramar la meta física del 
subproducto o el botón “Reprogramar metas financieras” si necesita reprogramar la meta financiera 
del subproducto (Ver pantalla 23). 

Presionar sobre las flechas para 
desplegar el detalle de subproductos 
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Pantalla 23 

 

 

 

Le aparecerá una ventana para ingresar la diferencia entre la meta vigente y la meta reprogramada, 

seleccione el tipo de operación (suma o disminución de la meta vigente) luego de obtener el cálculo 

correcto presione el botón “Grabar nueva meta”. En esta ventana puede ingresar números con 

punto decimal en caso que la nueva meta reprogramada lo contenga (Ver pantalla 24). 

 

Pantalla 24 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Presionar el botón según el tipo de 
meta que necesite reprogramar  

(física o financiera) 

Ingresar la diferencia de 
la cantidad a reprogramar 

Seleccionar operación 
para calcular la meta 

reprogramada 
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Luego de presionar el botón “Guardar nueva meta”, se podrá visualizar la reprogramación o 
reprogramaciones realizadas (Ver pantalla 25).  

Nota: Si se realizan ambas reprogramaciones; tanto para meta física como financiera, se 
desplegará el detalle de las dos reprogramaciones realizadas. 

Pantalla 25 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Si desea editar las reprogramaciones de metas físicas o financieras, seleccione el subproducto con 
la reprogramación y presione alguno de los dos botones de reprogramación “Reprogramar metas 
físicas” o “Reprogramar metas financieras” (según el tipo de meta que requiera editar). (Ver 
pantalla 26). 

 

Detalle de las reprogramaciones 
realizadas 
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Pantalla 26 

 
 
 
 
 
Luego de ingresar la nueva cantidad de aumento o disminución de la meta vigente, seleccione el 
tipo de operación y presione le botón” Editar reprogramación”. El cambio se reflejará en el detalle 
de subproductos (Ver pantalla 27). 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Presionar el botón según el tipo 
de meta que necesite editar 

(física o financiera) 
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Pantalla 27 

 

 

Si desea borrar la reprogramación de metas físicas o financieras, seleccione alguno de los botones 
de borrado; el botón “Borrar metas físicas” borrará la reprogramación de metas físicas realizada en 
un subproducto, el botón “Borrar metas financieras” borrará la reprogramación de metas 
financieras.  Estos botones desplegarán la ventana para confirmar el proceso de borrado (en el 
siguiente ejemplo se están borrando las metas financieras del subproducto seleccionado). (Ver 
pantalla 28). 

Pantalla 28 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Detalle de la reprogramación 
editada 

 

Presionar botón  
para borrar 

reprogramación de  
metas financieras 

 

Presionar este botón 
para confirmar el 

proceso de borrado 
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Luego de borrar la reprogramación, se visualizará el detalle en la fila del subproducto seleccionado 

(Ver pantalla 29). 

Pantalla 29 

 

 

Nota: En el caso de las reprogramaciones aprobadas, todos los botones de grabado, edición y 

borrado permanecerán inactivos y le aparecerá un texto en color rojo con lo siguiente: 

“Reprogramación de metas físicas y financieras para Subproductos. Esta reprogramación se 

encuentra aprobada, los botones de agregar/edición y borrado se encuentran inhabilitados.”  

 

De igual manera que en la reprogramación de productos, las metas de subproductos estarán 

vigentes hasta que la reprogramación se apruebe.  

Para regresar a la pantalla principal presione el botón “Regresar”. 

Nota: Si las reprogramaciones de los productos y subproductos que desea realizar responden a 
otra Resolución (documento de respaldo), deberá adjuntar primero el documento de respaldo 
que contenga las modificaciones de los producto y subproductos y posteriormente, realizar los 
pasos correspondientes para las modificaciones de metas a los productos y subproductos. 

 

El detalle de la reprogramación del 
subproducto muestra que la meta 

financiera ha sido borrada 
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Paso 10. Aprobar reprogramaciones. Este proceso hará que las reprogramaciones de metas 
de productos y subproductos estén vigentes, reemplazando la meta vigente anterior.  Para 
aprobar la reprogramación de metas se debe cumplir con dos validaciones: 

1. Que la reprogramación tenga adjunto el archivo con la resolución 

2. Que se haya reprogramado al menos una de las metas físicas de productos o una de las 
metas físicas o financieras de subproductos  

Para aprobar las reprogramaciones realizadas presione el botón “Aprobar reprogramación”. Cuando 
la reprogramación haya sido aprobada, el estatus de la columna “Aprobado” de las 
reprogramaciones en la pantalla principal, pasará a un valor “SI”; la misma no podrá ser editada o 
eliminada.  Esta operación también bloqueará los botones de Grabar/Edición y borrado de metas 
de producto y subproductos (Ver pantalla 30). 

Pantalla 30 

 

 

Al momento de presionar el botón “Aprobar reprogramación”, el sistema mostrará un mensaje para 
confirmar la operación. 

 

 

 

Presionar botón para aprobar 
la reprogramación 

Mensaje para 
confirmar operación 
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4. OTROS AJUSTES 

Módulo de formulación y programación multianual 

Se realizaron ajustes en este módulo para distinguir las metas iniciales de las metas reprogramadas 
vigentes.  Las metas reprogramadas se mostrarán en color verde, estas no pueden ser modificadas 
desde este módulo. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Reporte de programación de metas físicas y financieras 

En el reporte de programación de metas físicas y financieras se visualizará la nueva meta vigente en 
el producto y/o subproducto donde se registró la reprogramación de meta. 

 

 

Las metas reprogramadas se 
muestran en color verde 
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Módulo de ejecución POA 

En el módulo de ejecución POA se realizaron los ajustes para mostrar la meta vigente junto con la 
meta inicial. 

En la pantalla se muestra la meta inicial junto con la meta vigente, las metas vigentes se identifican 
en color azul.  Todos los cálculos de porcentaje de avance y acumulado se realizan con base a la 
meta vigente. 

Reporte de ejecución 

En el reporte de ejecución se muestra las metas iniciales y vigentes, el número de reprogramaciones 
que hayan tenido los productos y subproductos, el porcentaje de avance respecto a las metas 
vigentes y el porcentaje de avance respecto a las metas iniciales. 

 

 

 

 

 


